NORMAS Y TARIFAS PARA LA APLICACIÓN DE VIÁTICOS, PASAJES, COMBUSTIBLE Y PEAJE DEL MUNICIPIO DE OCOSINGO, CHIAPAS.

Periódico Oficial Número: 331-3ª. Sección, de fecha 15 de noviembre 2017.

Publicación Número: 598-C-2017

Documento: Normas y Tarifas para la aplicación de Viáticos, Contratación y Capacitación de los Trabajadores de Ayuntamiento Municipal de Ocosingo, Chiapas.
_____________________________________________________________________________________________
C. ING. HECTOR ALBORES CRUZ, Presidente Municipal Constitucional de Ocosingo, Chiapas; con fundamento en lo dispuesto por los Artículos 115 fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 70 fracción I de la Constitución Política del Estado libre y Soberano de Chiapas; 36 fracciones II y XLII, 37, 39, 40, fracciones I, II, VI y XIII, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140 fracción I, 143, 144 y 147 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas; y en cumplimiento al acuerdo de cabildo tomado mediante acta No. 05/2015, de fecha 09 de diciembre del año 2015; a sus habitantes hace saber.
Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional de Ocosingo, en uso de las facultades que le concede el Artículo 36 fracción II de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas, y;

CONSIDERANDO

Que es indispensable que el servidor público realice actividades oficiales, fuera de su lugar de adscripción, garantizando el cumplimiento de las funciones con eficiencia y atribuciones en el marco de la transparencia y responsabilidad de las tareas encomendadas, por ello es necesaria su constante actualización y regulación basada en una normatividad de viáticos y pasajes de comisiones oficiales precisándose de acuerdo a cada nivel y categoría correspondiente.

Por las consideraciones anteriores, dicho ayuntamiento Mpal. tiene a bien expedir las siguientes:
NORMAS Y TARIFAS PARA LA APLICACIÓN DE VIÁTICOS, PASAJES, COMBUSTIBLE Y PEAJE DEL MUNICIPIO DE OCOSINGO, CHIAPAS.

CAPÍTULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Artículo 1.- Las presentes normas tienen por objeto establecer los procedimientos para el otorgamiento de viáticos, pasajes, combustibles y gastos de peajes, para el desempeño de comisiones oficiales. Los cuales son de aplicación obligatoria para los Servidores Públicos de la Administración Pública Municipal de Ocosingo, Chiapas.
Artículo 2.- Para efecto de las presentes normas se entenderá por:
I. Comisión:
Las actividades que deba realizar un Servidor Público en un lugar distinto a su centro de trabajo, asignadas por sus superiores jerárquicos y relacionados con las funciones del área a la cual se encuentra adscrito.

II. Viáticos:

La asignación económica suficiente para desempeñar la comisión, misma que se utilizará para cubrir primordialmente los gastos de alimentación, hospedaje, y cualquier otro gasto similar o conexo a estos.

III. Pasaje:

La asignación económica suficiente para cubrir los gastos de transporte terrestre o aéreo fuera del Estado de Chiapas del Servidor Público al lugar de comisión. En caso de que existan carreteras de cuotas que comuniquen al lugar de comisión fuera del estado y se asigne vehículo oficial, los servidores públicos deberán hacer uso de ellas, por lo que, podrán solicitar los peajes necesarios.

IV.- Peaje:    Al importe solicitado para cubrir los derechos por uso de vías de comunicación
V.- Combustible: asignaciones destinadas a cubrir la adquisición de toda clase de combustibles en estado líquido como; gasolina y diésel, utilizados para el funcionamiento de los vehículos terrestres al servicio de la administración pública y para el cumplimiento de las comisiones del municipio de Ocosingo, Chiapas.
VI. Servidor Público:
A los integrantes del Ayuntamiento, funcionarios públicos municipales y en general cualquier persona en servicio activo que desempeñe un empleo, cargo o comisión en la Administración Pública Municipal de Ocosingo, Chiapas.

VII. Titular del Área:
A los titulares de las dependencias municipales señaladas en la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas y los órganos administrativos  creados en términos de la misma Ley, con nivel jerárquico equivalente de acuerdo al organograma autorizado de la Administración Pública Municipal de Ocosingo, Chiapas.

CAPÍTULO II. ASIGNACIÓN DE LA COMISIÓN.
Artículo 3.- Primeramente el titular del área que corresponda deberá instruir al servidor público a través del Oficio de comisión (Anexo 1) debidamente requisitado el lugar, fecha y motivo de la comisión.

Posteriormente el comisionado procederá a elaborar la orden de comisión (anexo 2) debidamente requisitada, en donde en el lugar de la comisión deberá recabar los sellos de las dependencias o comunidades. 
Cuando se trate de comisiones del Presidente Municipal, dentro del Estado se eximirá de presentar orden de comisión e informe de actividades, y cuando se trate de comisiones fuera del Estado de Chiapas; únicamente presentará un breve resumen de las actividades realizadas.

Artículo 4.- Las tarifas de viáticos se establecen de acuerdo a las categorías vigentes y lugar de comisión señalados en el (Anexo 3) y que a continuación se relacionan los supuestos:

a).- Personal comisionado que viaje a una distancia mayor a 50 kilómetros y pernocte en otro lugar.

b).- Personal comisionado que viaje fuera del estado, dentro del territorio nacional y que pernocte en otro lugar.

c).- Personal comisionado que viaje a una distancia mayor a 50 kilómetros por un tiempo mayor a 8 horas y que regrese el mismo día.

d).- Personal comisionado que viaje fuera del estado, dentro del territorio nacional y que regrese el mismo día.

e).- Personal comisionado a comunidades que viaje a una distancia que exceda los 50 kilómetros y por un tiempo mayor a 8 horas y regrese el mismo día.

f).- Personal comisionado a comunidades que viaje a una distancia que exceda los 50 kilómetros y por un tiempo mayor a 8 horas y pernocte.

Las cuotas para viáticos y pasajes internacionales, se deben cubrir en moneda nacional al tipo de cambio establecido por el Banco de México a partir de la fecha en que se efectúe el pago al servidor público.

La procedencia de estos y el monto a otorgar estarán sujetos a la autorización mediante acuerdo del cabildo y en atención a la relevancia, urgencia o necesidad de la comisión.

Artículo 5.- Será considerado un día de viáticos, cada vez que el Servidor Público pernocte en el lugar de comisión.

Cuando el lugar de comisión no cuente con infraestructura hotelera o las condiciones del lugar comprometan la seguridad del Servidor Público, podrá pernoctar en un Municipio o localidad cercana, aplicando la tarifa que corresponda a esta última.

CAPÍTULO III. TRÁMITE DE PASAJES.
Artículo 6.- Conforme a la comisión asignada fuera del estado, para el otorgamiento de pasajes se consideraran los medios de transporte con los costos menores, que expidan comprobantes del servicio y la mayor seguridad para el Servidor Público comisionado. De acuerdo a las tarifas establecidas por los medios de transporte.

Artículo 7.- Los gastos de pasajes comprenden el traslado por vía terrestre o aérea, desde terminales, centrales, puertos, aeropuertos o similares, hasta su llegada a sitios equivalentes en el lugar de comisión. El uso de transporte aéreo solo podrá realizarse cuando sea estrictamente indispensable, previa autorización del Presidente Municipal.
El trámite de pago de pasajes deberá realizarse conjuntamente con el trámite de viáticos y deberá plasmarse en el oficio de comisión. 
CAPÍTULO IV. COMBUSTIBLE.

Artículo 8.- Conforme a la comisión asignada, se otorgará el combustible suficiente para el desempeño de la comisión.

Previa presentación del oficio de comisión, el combustible será otorgado dependiendo del kilometraje a recorrer, el rendimiento del vehículo de acuerdo a los cilindros y el precio del combustible.

El combustible será suministrado única y exclusivamente a vehículos propiedad del ayuntamiento con resguardo o que cuenten con contrato de comodato.
CAPÍTULO V. COMPROBACIÓN DE VIÁTICOS, PASAJES, COMBUSTIBLES Y PEAJES
Artículo 9.- El comisionado deberá comprobar lo correspondiente a viáticos, pasajes dentro de los 5 días hábiles siguientes a la conclusión de la comisión y combustibles dentro de los tres días hábiles siguientes al término de su comisión, presentando a la Tesorería Municipal, los documentos siguientes:

I. Oficio de Comisión y Orden de Comisión: 
Deberán estar  debidamente requisitados y contar con los sellos de las oficinas, áreas, empresas u autoridades del lugar donde se desempeñó la comisión y con la firma del personal con quien se llevó a cabo las actividades, que certifiquen la comisión y permanencia por día en el lugar de comisión. 
Para el caso de comisiones a comunidades además de lo anterior deberán presentar el oficio de constancia de comunidad. (Anexo 4)
Para las comisiones a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, en la que regresen el mismo día deberán anexar los tickets de caseta por concepto de peajes y cuando pernocten deberán anexar factura por concepto de hospedaje con la única intención de acreditar la estadía.
II. Informe de Actividades: Deberá estar firmado por el Servidor Público comisionado y dirigido al Titular del Área que corresponda, así mismo, contar con el sello de recibido del área que lo comisiono, en cual deberán de informar de manera detallada las actividades realizadas y los resultados obtenidos en dicha comisión. En caso de asistir a reuniones de trabajo deberán anexar las minutas o actas de acuerdo levantadas, invitaciones a las reuniones, etc. que justifiquen la comisión. Así mismo en el informe de comisión se deberá hacer cualquier aclaración o suceso que ocurra durante la comisión. (Anexo 5)
III. Ficha de depósito por reintegros: Cuando se hayan otorgado recursos por viáticos y posteriormente sea cancelada la comisión, los recursos deberán ser reintegrados a la cuenta bancaria que indique la Tesorería Municipal, lo mismo aplicará en el caso de que no se compruebe el total del recurso, el remanente deberá ser reintegrado.

IV. Comprobantes de pasajes:  Para la comprobación de pasajes deberán presentarse los boletos, facturas, pases de abordar o cualquier otro comprobante similar.

V. Comprobantes de peajes:  En caso de que se haya asignado vehículo y se hayan solicitado recursos para este concepto por comisiones fuera del estado, deberán anexarse a la comprobación.

VI. Bitácora de combustible:  para la comprobación del combustible otorgado deberán presentar la Bitácora de recorrido debidamente requisitada (Anexo 6) así como el ticket de carga expedida por la gasolinera correspondiente y copia de la orden de comisión.
Para el caso del combustible otorgado a servidores públicos que tienen vehículos asignados o en comodato y que desempeñen actividades en la cabecera municipal deberán comprobar su combustible mediante la presentación de la bitácora y el ticket de carga.
En lo correspondiente a viáticos el C. Presidente Municipal queda exento de comprobación, únicamente se anexará el recibo en donde se le otorgue el recurso para el desempeño de su comisión.
Artículo 10.- Cuando el Servidor Público no haya regularizado la comprobación de una comisión, el Titular del Área deberá abstenerse de autorizar una nueva comisión, salvo que por necesidades primordiales se requiera y la comisión sea continua, iniciando el día hábil siguiente al término de la anterior.

Artículo 11.- Para el caso del Personal comisionado que viaje a algún municipio que no esté contemplado en el anexo 3, a una distancia mayor a 50 kilómetros y pernocte o regrese el mismo día, se aplicará la tarifa correspondiente a la ciudad de Tuxtla Gutiérrez.

Artículo 12.- La comprobación de viáticos, pasajes, combustibles y peajes y cualquier otro concepto similar, deberá realizarse en forma individual.

Artículo 13.- El comisionado deberá verificar que los comprobantes tengan congruencia con la comisión referida (nombre, fecha, destino, etc.) y será responsable por el extravío de dichos comprobantes, en caso de que así suceda, deberá reintegrar el importe de los mismos a la cuenta bancaria que indique la Tesorería Municipal.

Así también, cuando habiendo otorgado los recursos, la comisión se cancele o cambie de fecha u hora, por causa imputable al Servidor Público comisionado, deberá reembolsar el recurso, excepto cuando los cambios sean por instrucciones superiores.

Cuando el comisionado no cumpla con las actividades encomendadas, por causas imputables al mismo, el Titular del Área deberá solicitar el reembolso de los recursos y solicitar a la Contraloría Interna del Ayuntamiento inicie el procedimiento administrativo que corresponda.

Artículo 14.- El comisionado que no compruebe los recursos que le fueron otorgados o en la modalidad de reembolso en el plazo y términos establecidos, reintegrará los mismos a las cuentas del Ayuntamiento o en su caso no procederá el reembolso del viático.
Artículo 15.- Los Titulares de las Áreas deberán abstenerse de asignar comisiones a Servidores Públicos para desempeñar una determinada actividad que se contraponga a la política de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

Artículo 16.- Los Titulares de las Áreas, bajo su estricta responsabilidad y por excepción podrán autorizar cuando las necesidades del servicio así lo requieran, comisiones en días festivos, fines de semana o día de descanso obligatorio y periodos vacacionales.

Artículo 17.- Las comisiones se otorgarán por un período máximo de 08 días, mismos que podrán prorrogarse por 02 días más, cuando se considere necesario, quedando bajo responsabilidad del Titular del Área que corresponda, en el caso del c. presidente municipal el artículo no aplica.
Tratándose de contingencias o desastres naturales, se podrá comisionar a los servidores públicos por el tiempo que se considere necesario.

Artículo 18.- Las cuotas para viáticos y pasajes internacionales, se deben cubrir en moneda nacional al tipo de cambio establecido por el Banco de México a partir de la fecha en que se efectúe el pago al servidor público.

La procedencia de estos y el monto a otorgar estarán sujetos a la autorización mediante acuerdo del cabildo y en atención a la relevancia, urgencia o necesidad de la comisión.

Artículo 19.- Los servidores públicos comisionados estarán obligados a cumplir con la presente normatividad y las demás disposiciones legales aplicables.

Artículo 20.- La Tesorería Municipal en coordinación con la Contraloría Interna serán las áreas encargadas de dirimir cualquier controversia que se presente con motivo de la interpretación y aplicación de las presentes normas.

Artículo 21.- Corresponde a la Contraloría Interna vigilar el debido cumplimiento de las presentes normas sancionando a los comisionados que incurran en incumplimiento, con base a lo señalado en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del  Estado de Chiapas, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones aplicables.
TRANSITORIOS.
Artículo Primero.- Éstas “Normas y tarifas para la aplicación de viáticos, pasajes, combustibles y gastos de peajes del municipio de Ocosingo, Chiapas”, entrarán en vigor y surtirá efectos a partir del 01 de enero de 2016 y deja sin efecto cualquier ordenamiento al respecto emitido con anterioridad.

Artículo Segundo.- Con relación a los tabuladores de viáticos se actualizarán cuando sea necesario, únicamente con la autorización del H. Cabildo Municipal.
Artículo Tercero.- El Presidente Municipal Constitucional de Ocosingo, Chiapas; dispondrá se publique en los estrados del palacio municipal; el Tesorero Municipal hará llegar de manera impresa los anexos para su conocimiento a los titulares de las áreas, quienes lo harán extensivo a su personal, para que sea de observancia obligatoria para todos los servidores públicos.

Artículo Cuarto.- Remítase copia certificada del presente reglamento a la Dirección del Periódico Oficial del Estado, para su difusión y cumplimiento al artículo 142 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas.

Autorizado mediante Acta de sesión de Cabildo Núm. 05/2015, a los 09 días del mes de diciembre del año 2015.

De conformidad en el artículo 137 de la Ley Orgánica Municipal del Estado de Chiapas; y aprobado que fue por el Cabildo Municipal, para su observancia general se promulga el presente reglamento en el palacio municipal de Ocosingo, Chiapas.

Dado en el salón de cabildo del Ayuntamiento de Ocosingo, Chiapas; a los 09 días del mes de Diciembre de dos mil quince.- C. Ing. Héctor Albores Cruz, Presidente Municipal Constitucional. C. MVZ. Arturo Guillermo Castellanos Ruiz.-, Secretario Municipal del Ayuntamiento.

Héctor Albores Cruz, Presidente Municipal Constitucional.- Rúbrica.- Manuela Angélica Méndez Cruz, Síndica Municipal.- Rúbrica.- Antonio Lorenzo Flores, Primer Regidor Propietario.- Rúbrica.- Susana López Santíz, Segunda Regidora Propietaria.- Rúbrica.- Antonio Jiménez Moreno, Tercer Regidor Propietario.- Rúbrica.- Fani del Carmen Mazariegos Morales, Cuarta Regidora Propietaria.- Rúbrica.- Jesús Antonio Cabrera Castellanos, Quinto Regidor Propietario.- Rúbrica.- Alicia Martínez Díaz, Sexta Regidora Propietaria.- Rúbrica.- Alfredo Guzmán Cruz, Séptimo Regidor Propietario.- Rúbrica.- Silisea Espinoza Gómez, Octava Regidora Propietaria.- Rúbrica.- Roxana Magdalena Gordillo Burguete, Regidora de Representación Proporcional.- Efraín Gordillo Hernández, Regidor de Representación Proporcional.- José Luis Liévano Liévano, Regidor de Representación Proporcional.- Rúbrica.- Ofelia Amparo Alfonzo Torres, Regidora de Representación Proporcional.- Rúbrica.- Shirley Patricia Solórzano Ramos, Regidora de Representación Proporcional.- Rúbrica.- Omara Trujillo Rodríguez, Regidora de Representación Proporcional.- Arturo Guillermo Castellanos Ruiz, Secretario Municipal.- Rúbrica
ANEXO 1
ASUNTO:  
EL QUE SE INDICA.

OCOSINGO, CHIAPAS A _____DE _____________ DE 2016.

C. ________________________________________
___________________________________________
P R E S E N T E.

POR ESTE MEDIO LE COMUNICO A USTED, SE SIRVA TRASLADAR A LA CIUDAD Y/O CUMUNIDAD DEL MUNICIPIO DE OCOSINGO, CHIAPAS PARA DESEMPEÑAR LA SIGUIENTE COMISION: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
DURANTE EL (LOS) DIA (S): ____________________________
POR LA ATENCIÓN AL PRESENTE, LE ENVIO UN CORDIAL SALUDO.

ATENTAMENTE

_________________________________
JEFE DE AREA
C.C.P. ARCHIVO.
ANEXO 2                                                                 ORDEN DE COMISION.                         OCOSINGO, CHIAPAS; A ___ ​​​​DE____________  2016.
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C.___________________                                           ING. HECTOR ALBORES CRUZ
                 JEFE DE AREA                                          PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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C.P. JUAN CARLOS RUIZ ESPINOSA
               C. MANUELA ANGELICA MENDEZ CRUZ
TESORERO MUNICIPAL




SÍNDICO MUNICIPAL

C.C.P. ARCHIVO.

ANEXO 3


TABULADOR PARA EL PERSONAL COMISIONADO QUE VIAJE UNA DISTANCIA MAYOR A 50 KM Y QUE PERNOCTE EN OTRO LUGAR:           (A)
	CARGO O CATEGORÍA
	LUGAR

	
	TUXTLA GUTIÉRREZ
	SAN CRISTÓBAL
	PALENQUE
	YAJALON
	COMITAN

	REGIDORES
	$1200.00
	$1200.00
	$1200.00
	$1200.00
	$1200.00

	DIRECTORES Y JEFES DE ÁREA
	$800.00
	$800.00
	$800.00
	$500.00
	$800.00

	PERSONAL
	$600.00
	$600.00
	$600.00
	$300.00
	$600.00


TABULADOR PARA EL PERSONAL COMISIONADO QUE VIAJE FUERA DEL ESTADO DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL Y QUE PERNOCTE EN OTRO LUGAR.    (B)
	CARGO O CATEGORÍA
	IMPORTE

	REGIDORES
	$2,700.00

	DIRECTORES Y JEFES DE AREA
	$1,300.00

	PERSONAL
	$1,000.00


TABULADOR PARA EL PERSONAL COMISIONADO QUE VIAJE UNA DISTANCIA MAYOR A 50 KM, POR UN TIEMPO MAYOR A OCHO HORAS Y QUE REGRESE EL MISMO DÍA.    (C)
	CARGO O CATEGORÍA
	LUGAR

	
	TUXTLA GUTIÉRREZ
	SAN CRISTÓBAL
	PALENQUE
	YAJALON
	COMITAN

	REGIDORES
	$900.00
	$900.00
	$900.00
	$750.00
	$900.00

	DIRECTORES Y JEFES DE ÁREA
	$600.00
	$600.00
	$600.00
	$400.00
	$600.00

	PERSONAL
	$400.00
	$400.00
	$400.00
	$300.00
	$400.00


TABULADOR PARA EL PERSONAL COMISIONADO QUE VIAJE FUERA DEL ESTADO DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL      (D)
	CARGO O CATEGORÍA
	IMPORTE

	REGIDORES
	$1500.00

	DIRECTORES Y JEFES DE AREA
	$800.00

	PERSONAL
	$600.00


TABULADOR PARA EL PERSONAL COMISIONADO A COMUNIDADES QUE VIAJE A UNA DISTANCIA QUE EXCEDA LOS 50 KM DE DISTANCIA Y POR UN TIEMPO MAYOR A OCHO HORAS Y REGRESE EL MISMO DIA.                (E)
	CARGO O CATEGORÍA
	IMPORTE A COMUNIDAD

	REGIDORES
	$600.00

	DIRECTORES Y JEFES DE AREA
	$300.00

	PERSONAL
	$200.00


TABULADOR PARA EL PERSONAL COMISIONADO A COMUNIDADES QUE VIAJE A UNA DISTANCIA QUE EXCEDA LOS 50 KM DE DISTANCIA, POR UN TIEMPO MAYOR A OCHO HORAS Y PERNOCTE:                                     (F)
	CARGO O CATEGORIA
	IMPORTE A COMUNIDAD

	REGIDORES
	$900.00

	DIRECTORES Y JEFES DE AREA
	$500.00

	PERSONAL
	$400.00


ANEXO 4
A QUIEN CORRESPONDA:
EL QUE SUSCRIBE  EL C. ________________________________________________

________________________________________COMISARIADO EJIDAL Y/O AGENTE MUNICIPAL  DE   ____________________________________________ MUNICIPIO DE  OCOSINGO, CHIAPAS.

HACE CONSTAR

QUE EL (LOS) C.__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ESTUVIERON PRESENTES EN: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
SE EXTIENDE LA PRESENTE CONSTANCIA A LOS ______ DIAS DEL MES DE _________DEL AÑO 2016.

                   ATENTAMENTE


                  NOMBRE Y FIRMA DEL COMISIONADO

C. _________________________________
                      C._______________________________
COMISARIADO Y/O AGENTE

                AUTORIZO




                                   PAGO

 ING.HECTOR ALBORES CRUZ
                                  C.P. JUAN CARLOS RUIZ ESPINOSA
PRESIDENTE MUNICIPAL  CONSTITUCIONAL                         TESORERO MUNICIPAL

Vo. Bo.

LIC. MANUELA ANGELICA MENDEZ CRUZ

SINDICO MUNICIPAL

C.C.P. ARCHIVO.
ANEXO 5

Ocosingo, Chiapas a _____de _________ de 2016.

ASUNTO: Informe de actividades.

C. JEFE DE AREA

Presidente Municipal Constitucional

H. Ayuntamiento Municipal 

Ocosingo, Chiapas.

Por medio del presente, notifico a usted que con fecha ___ de _________ del 2016, me traslade a la ciudad y/o comunidad del municipio de Ocosingo, Chiapas a realizar la siguiente actividad:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Atentamente

C.____________________________
Chofer

C.C.P. ARCHIVO.
	ANEXO 6

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL



	OCOSINGO, CHIAPAS

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	BITÁCORA DE COMBUSTIBLE

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	DATOS DEL VEHÍCULO

	PROGRAMA:
	 
	
	AREA:
	 
	No. ECONÓMICO:
	 
	MODELO:
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	TIPO:
	 
	
	MARCA:
	 
	PLACAS:
	 
	CILINDROS:
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FECHA
	LUGAR DE ORIGEN
	LUGAR DE DESTINO
	TIPO DE COMBUSTIBLE
	LITROS
	IMPORTE
	C O N C E P T O

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                    SOLICITÓ                                                                                                                                AUTORIZÓ                                       

                                      CHOFER                                                                                                                            C. JEFE DE AREA
C..__________________________________________


CARGO:___________________ ___________________


ÁREA:________________________________________





SE TRASLADARA A: ______________________________________________


DURANTE EL DIA Y/O LOS DIAS:____________________________.


PARA DESEMPEÑAR LA SIGUIENTE COMISIÓN:____________________________________________________________________________________________________________________________________________


MEDIO DE TRANSPORTE: __________PLACAS:__________


NUMERO ECONOMICO:___________PROGRAMA:__________________





RECIBI DE LA TESORERIA MUNICIPAL





RECIBIO 





C._______________________________


NOMBRE Y FIRMA




















FIRMA Y SELLO DELA DEPENDENCIA Y/O COMUNIDAD








Órgano de Fiscalización Superior del Congreso del Estado

Unidad de Asuntos Jurídicos

Subdirección de Legislación y Asistencia Técnica

